’: EVES PROTOCOL Codi: PROT-05

e, GESTIO ECONOMICA DE LES ACTIVITATS Versi6: MARG-2024

I D/ESTUDIS DE LA SALUT FORMATIVES DE L’EVES Pagina 1de 9

Les activitats formatives organitzades i gestionades per I'Escola Valenciana d’Estudis de la Salut (EVES),
objecte de retribucid, s’ajusten al que es disposa en el Decret 24/1997, d’11 de febrer, sobre indemnitzacions
per rad del servici i gratificacions per servicis extraordinaris i posteriors modificacions, la Llei 53/1984
d’incompatibilitat, de 26 de desembre, del personal al servici de les administracions publiques, i el Decret
25/2017, de 24 de febrer del Consell, pel qual es regulen els fons de caixa fixa.

Consideracions inicials

La dedicacio del personal en actiu de I’Administracié publica a les activitats de formacié no podra superar les
75 hores anuals?, ni superar el 25 % de les retribucions anuals que corresponguen al lloc de treball que
s’exercix?.

No podran efectuar-se pagaments superiors a 5.000 euros anuals a un mateix perceptor en concepte
d’activitats formatives, incloent-hi el pagament per dietes, si és el cas. Si es preveu que esta quantia sera
superada, préviament haura de realitzar-se un procediment de contractacié®.

Sera responsabilitat de cada docent preveure el compliment de la normativa, mantindre actualitzats els
continguts, aixi com posar en coneixement de I'EVES si hi concorre alguna de les circumstancies esmentades.
L’EVES no abonara les quantitats que excedisquen els limits o els imports especificats anteriorment.

Per a elaborar el pressupost d’una activitat formativa, s’haura de tindre en compte tots els conceptes i
apartats arreplegats en este protocol.

Es imprescindible omplir 'apartat relatiu al pressupost, en el DCO2 (proposta d’activitats formatives) i en el
DCO03-SAF (sol-licitud d’activitat formativa), on hauran de constar totes les despeses per a la seua valoracio i
aprovacio prévia de I'EVES. Este pressupost no es podra excedir una vegada aprovat.

CRITERIS GENERALS PER A L’ELABORACIO DEL PRESSUPOST
Solament es podran remunerar aquelles tasques o accions realitzades fora de I’horari laboral.

El pressupost complet d’una activitat formativa es calcula tenint en compte:

1. Cost de la docéncia. Esta directament relacionat amb el comput total de les hores de docencia,
teoriques i/o practiques, d’'una activitat formativa.

No ha de figurar una Unica persona com a docent en una activitat formativa remunerada, excepte
aquelles de curta duracid, com tallers i classes practiques. D’igual manera, s’evitara que figure un
nombre de docents superior a la mitat més una de les hores de duracié de I'activitat.

! Llei 53/1984 d’incompatibilitat, de 26 de desembre, del personal al servici de les administracions publiques.

2 Decret 24/1997. d’11 de febrer, del Govern Valencia, sobre indemnitzacions per ra6 del servici i gratificacions per servicis extraordinaris i posteriors
modificacions.

3 Decret 25/2017, de 24 de febrer, del Consell, pel qual es regulen els fons de caixa fixa.
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Només poden remunerar-se hores senceres i mitges a partir d’'una hora. Les fraccions inferiors a una
hora NO podran ser certificades com a docéncia, ni tampoc la coordinacid.

2. Despeses associades a l'activitat. Son aquells recursos i tasques realitzades per persones,
considerades necessaries per al desenvolupament i gestié d’una activitat.

Les despeses per este concepte requerixen I'aprovacio previa i explicita de I'EVES.

1. CALCUL DEL COST DE LA DOCENCIA

L'EVES establix com a import per a totes les modalitats de formacid, per este concepte:

Activitats formatives Import
Docéncia 84,00 €/hora

Taula P05.01

Amb caracter general, a efectes pressupostaris, es contemplara un uUnic docent per hora. En el cas de
distribuir I'alumnat per grups i requerir diversos docents simultaniament, s’haura de calcular el pressupost
tenint en compte el nombre total d’hores resultant, la qual cosa haura de constar en el DC02 i en el DCO3-
SAF, amb la justificacié corresponent.

En funcié de la modalitat de formacid, presencial, telepresencial, en linia, semipresencial o autoformativa,
els conceptes pels quals es remunera podran ser diferents, segons el que s’arreplega en els apartats seglients:

1. 1. Activitats en modalitat presencial
A I'efecte de remuneracid, s’entén per:

- Docencia teorica, aquella accié formativa que requerix presencialitat, el seu objectiu és la
transmissié de coneixements mitjangant I'exposicid de continguts fonamentalment teorics i
interaccio entre docent i alumnes.

- Docencia practica o taller, aquella accié6 formativa predominantment practica, I'objectiu
fonamental de la qual és adquirir destreses i habilitats per a I’exercici de determinades tasques.
Atés que requerix participacid i interaccid constant amb el personal docent, sol dirigir-se a un
nombre reduit de persones.

- Practica en el lloc de treball, aquella accié formativa en quée I'alumnat adquirix habilitats i
competencies en I'entorn laboral, supervisades per personal durant I'exercici de les seues
funcions habituals.

Hores de docéncia (teoriques i practiques) 84 € / hora
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Practiques (en el lloc de treball) No remunerades
Taula P05.02

- Tutoria, accié docent d’orientacid, dirigida a impulsar i facilitar el desenvolupament integral de
I'alumnat que contribuix a personalitzar la formacié. Només es contempla en activitats
presencials quan comporten |'elaboracié d’un treball practic, com en el cas d’un diploma. Es
remunerara proporcionalment a les hores o credits que es concedisquen al treball. Es valorara
cada cas individualment per part de I'EVES.

1. 2. Activitats en modalitat telepresencial

Formacié impartida mitjancant videoconferéncia interactiva. Es considera a |'efecte de pagament
formacio presencial, que podra ser teorica o practica i la remuneracid es correspondra amb el que
s’arreplega en |'apartat anterior.

1.3. Activitats en modalitat en linia

A I'efecte de pagaments, en |la docéncia en linia sera objecte de retribucio:

1.3.1 Elaboracié de continguts
La persona, o persones, que elaboren continguts per a la formacié en linia seran remunerades sobre la base
del que figura en I'apartat “1. Calcul del cost de la docéncia”, d’este protocol. Es considera docéncia.

En la primera edicié d’una activitat formativa en linia, es remunerara al 100 % de I'import per hora dels
continguts s’hagen elaborat. Esta remuneracid inclou I'elaboracié de continguts i la tutoritzacio en la
primera edicid.

Reelaboracié del material docent: Quan siga procedent fer canvis substancials i imprescindibles en els
continguts del material docent, amb dos situacions que I'EVES haura de valorar:

- Modificacions que afecten més del 50 % dels continguts existents (modificacions majors),
s’abonaran al 100 % de I'import per hora. Es considerara a efectes econdmics com una activitat
nova.

- Modificacions que afecten el 50%, o menys (modificacions menors), no sén objecte de
remuneracio (és responsabilitat del personal docent mantindre actualitzats els continguts).

La remuneracié per elaboracié de continguts implica la cessié de determinats drets a I'EVES sobre estos, i en
permetent I’'ds amb la mateixa finalitat per a la qual van ser elaborats.

1.3.2. Tutoritzacio:
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S’entén per tutoritzacio en linia la tasca docent d’interactuar amb I'alumnat mitjancant la dinamitzacio,
orientacié dirigida a facilitar la comprensid, resolucié de dubtes, assessorament sobre la forma adequada de
realitzar un treball, exercicis o autoavaluacions.

La tutoritzacid pot ser realitzada per persona diferent de I'autor o autora dels continguts, quan hi haja un alt
nombre d’alumnes, hagen de dividir-se en grups, I'autor o autora no tinga disponibilitat, no vulga continuar
fent esta tasca, o altres circumstancies. En tot cas, qui duga a terme la tasca ha de ser bona coneixedora dels
continguts a tutoritzar.

En el cas que en una activitat formativa siga necessari formar a un nombre elevat de persones, es podra
proposar la distribucié de I'alumnat en diversos grups dins d’'una mateixa edicié de I’activitat. Cada grup
tindra, de manera general, almenys 100 participants i un tutor o tutora per grup. Estos aspectes hauran de
ser arreplegats en el DCO3 (SAF) per a ser valorats i aprovats, o no, per I'EVES.

La remuneracio de la tutoritzacid, en la primera edicid, s’assumix per qui ha elaborat els continguts (vegeu
I'apartat 1.3.1. Elaboracid de continguts).

En segones i successives edicions, quan els continguts no han sigut modificats en més del 50 % de la seua
totalitat, no hauria de figurar més d’un/a tutor/a per cada 10 hores de formacié en linia. En estos casos la
tutoritzacié es dura a terme preferentment per les persones que hagen participat en I'elaboracié dels
continguts.

| Tutoritzacid | 50€/ hora |

Taula P05.03

L’EVES comprovara la participacio efectiva de les persones que duen a terme la tutoritzacio a través de la
plataforma de formacio. Si no hi ha participacio, no hi haura dret a remuneracio, ni certificacié docent.

1.4. Activitats autoformatives

Sén activitats en modalitat en linia, que no requerixen tutoritzacié. La primera vegada que es realitzen
s’abonara el 100 % de I'import de les hores de docéncia, en concepte d’elaboracié de continguts, i s’hi podra
sumar la coordinacid, si fora necessaria.

Activitat autoformativa nova 84 € / hora

Posteriors edicions Sense carrec

Taula P05.04

L’actualitzacid dels continguts d’estes activitats es realitzara periodicament, a peticido de I'EVES, o quan
I"autor/a ho considere necessari, la qual cosa s’haura de justificar davant de I'EVES. La remuneracio, si fora
el cas, s’aplicara segons el que s’establix en els apartats anteriors.

1.5. Activitats en modalitat semipresencial

Sén activitats amb una part teorica en linia i una part practica que podra realitzar-se amb presencia fisica o a
través de videoconferencia interactiva. Tant la part en linia, com la part practica, s’abonaran atenent el que
figura en els apartats anteriors.
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Com en el cas de les activitats presencials, sera necessari justificar la necessitat de fer una part en modalitat
presencial.

2. CALCUL DE LES DESPESES ASSOCIADES A L’ACTIVITAT

Es consideren despeses associades a les accions formatives aquelles generades pel pagament de materials,
ferramentes, instal-lacions, o tasques realitzades per persones, considerades necessaries per a dur a terme
una activitat formativa, més enlla de la tasca docent.

Les despeses per este concepte requerixen |'aprovacié preévia i explicita de I'EVES.
S’inclouen en este apartat, les segiients:

2.1. Col-laboracions

Es consideren col-laboracions aquelles actuacions necessaries per al correcte desenvolupament d’una
activitat formativa no contemplades en els apartats anteriors, realitzades fora de I’"horari laboral.

Hauran d’estar degudament recollides i justificades, en I'apartat relatiu del pressupost dels documents DC02
(proposta d’activitats formatives) i DC0O3-SAF (sol-licitud d’activitat formativa), per a la seua valoracid i
aprovacio prévia de I'EVES.

Per a fer possible el pagament per este concepte, sera necessari que en els documents de gestié econdomica
(DCO06/DCO7), siguen plasmats en dates i hores determinades, ja que una col-laboracié es remunera per dies
de dedicacio.

Els qui perceben una remuneracié en concepte de docéncia no podran percebre per a la mateixa activitat
formativa cap remuneracié pel concepte de col-laboracid, excepte si es tracta de col-laboracié per
coordinacié.

Tipus de col-laboracions:

a) Relacionades amb I’administracid i gestié de I'activitat (tasques administratives). Per este concepte
es podran remunerar les tasques de suport a la coordinacié en els casos en qué esta siga especialment
dificultosa, per I'existéncia d’'un nombre alt d’alumnes, per la necessitat de dividir-los en grups, per
impossibilitat del coordinador o coordinadora per a dur-les a terme, o per altres motius que s’informaran
per a la seua valoracio en el DCO3 i, en tots els casos, hauran de valorar-se i aprovar-se préviament per
I’EVES. El calcul del cost es fara en funcid de les hores de duracié de I'activitat.

Duracio de I'activitat formativa Nre. de dies de
Import s
dedicacié
<20 hores 50 €

21-60 hores 100 € 2

61-100 hores 150 € 3

> 100 hores 200 € 4

Taula P05.05
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b) Col:laboracions puntuals en relaci6 amb instal-lacions (per exemple: obertura, tancament,
manteniment), amb el transport, instal-lacié i maneig d’equips, materials, o ferramentes, necessaries per
a dur a terme l'activitat, aixi com després de situacions no arreplegades en este protocol que hauran de
ser sotmeses a I'aprovacio per 'EVES. Es remunerara a raé de 50 euros per dia en que es requerisca la

intervencio.

c) Coordinacié docent

Es poden sol-licitar en qualsevol modalitat d’'una activitat formativa (vegeu el PT02 Coordinacié docent),
amb les limitacions seglients:

1. En les activitats autoformatives, si fora necessari, només es podra sol:licitar en el cas d’activitats
noves, no en edicions successives.

2. No es podra remunerar la coordinacié quan una activitat formativa tinga una duracié igual o menor
a 10 hores.

3. No es podra remunerar la coordinacié quan el nombre de docents que participen en una activitat
formativa siga igual o inferior a 2.

4. No es podra percebre remuneracid, en la mateixa activitat formativa, per col-laboracié
administrativa, o puntual, quan la mateixa persona perceba remuneracié per col-laboracié en
coordinacioé docent.

En cas de dubte sera I'EVES qui finalment decidisca si escau o no remunerar per este concepte.

El calcul de la remuneracié es fara en funcié de les hores de duracié de I’activitat. Es requerix I'aprovacio
previa de I'EVES.

Duracié de I'activitat formativa Import Nre. de dies de dedicacié
<20 hores 50€ 1
21-60 hores 100 € 2
61-100 hores 150 € 3
> 100 hores 200 € 4
Taula P0O5.06

2.2. Despeses associades a I’activitat la suma total de les quals no pot superar el 15 % del cost
de la docéncia (punt 1 d’este protocol)

Totes les despeses arreplegades en este apartat hauran de justificar-se, han de constar en el DC03
(SAF) i haver sigut aprovades per I'EVES amb caracter previ a la realitzacié de I'activitat.

En les activitats formatives, en les quals es justifique la necessitat, es podra sumar al cost de la
docencia (apartat 1 d’este protocol) un 15 %, com a maxim, amb la finalitat de financar altres
despeses necessaries per a |'activitat, com ara:
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2.2.1. Materials o ferramentes necessaries per a la realitzacié de I’activitat. Es podran
considerar en este apartat aquells instruments necessaris per a dur a terme una activitat, com ara
determinat material, equips, ferramentes. Esta despesa haura de justificar-se i ha de ser aprovada
previament per I'EVES.

2.2.2. Dietes i despeses de transport

Dietes. El concepte “dietes” pot comprendre els subconceptes d’hostalatge, restauracié i altres
despeses.

Han de gestionar-se a través de I'agéncia de viatges amb la qual la Conselleria treballe a este efecte.

No pertocara el pagament de dietes en concepte de restauracid i altres despeses quan el
desplagament siga inferior a 30 km, prenent com a referéncia el centre de treball.

Tant per a les despeses d’hostalatge com de restauracidé es respectaran els limits de les quanties
ressenyades en la taula seglient:

Restauracio 37,40 €/dia
Hostalatge 65,97 €/dia
Altres despeses 8,34 €/dia

Taula P05.07

Despeses de transport

Quan els desplacaments es realitzen en vehicle particular s’indemnitzara en relacié amb els
guilometres recorreguts, prenent com a referéncia el centre de treball.

No es pagaran les despeses d’autopista si hi ha recorregut alternatiu per autovia.

Desplagament amb Turisme 0,19 €/km
vehicle particular Motocicleta 0,078 €/km
Taula P05.08

Si el desplagament es du a terme mitjangant transport public es justificara mitjangant la presentacié
del bitllet original.

(Per exemple, per a una activitat de 40 hores de duracid, el cost de docéncia seria 3.460 euros (84X40=3360). Les despeses associades a
I'activitat, en cas d’estar justificades, no podrien ser superiors a 504 euros),

3. GESTIO DE PAGAMENTS

Per a la correcta gestié economica de les activitats formatives gestionades per I'EVES, qui coordine una
activitat docent sera responsable de remetre a I'EVES, en el termini de 15 dies després de finalitzar
I’activitat, preferentment a través de la persona responsable de formacié del centre organitzador o,
excepcionalment, directament a I'EVES, la documentacio segiient:

3.1. Quan el centre de despesa siga I'EVES:

- DC-05 Resum de despeses docents.
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- DC-06, si es tracta de personal de la Generalitat (advertint de la necessitat que li
entreguen |'original degudament omplit i firmat electronicament, quan hi haja dret a
percebre remuneracio).

- DC-07, si no és personal de la Generalitat (advertint de la necessitat que li entreguen
I'original degudament omplit i firmat electronicament, quan hi haja dret a percebre
remuneracio).

- Justificant d’haver realitzat el tramit d’alta de la domiciliacié bancaria, accedint a la
Seu electronica de la Generalitat, o directament en I'enllag:
https://sede.gva.es/va/inicio/procedimientos?id proc=22648.

Este procediment ha de realitzar-se per totes les persones que participen en activitats
de formacié de I'EVES i tinguen dret a percebre remuneracié, quan el nimero de
compte bancari siga diferent del que s’ha utilitzat en ocasions anteriors, o si és la
primera vegada que participa en activitats de I'EVES, per a rebre els pagaments. El
procediment, que passa a ser exclusivament electronic, ha de realitzar-se per la persona
interessada. Sera imprescindible comptar amb certificat electronic o cl@ve per a
realitzar la gestio.

3.2. Quan el centre de despesa no és I'EVES:

- DC-08 Certificat d’execucio pressupostaria.

Es important destacar el segient:

- El termini per a la presentacié davant I'EVES de la documentacid necessaria per a la gestid economica

d’una activitat és de 15 dies després de la finalitzacié d’esta.

- Si transcorregut un mes des de la finalitzacié del curs este no s’ha pogut abonar per no haver-se rebut

la documentacid en la Unitat de Gestié Econdmica, els qui no I’hagen presentada en termini perdran el

dret a percebre la remuneracié corresponent, i n’assumiran la responsabilitat.

En el cas que l'activitat formativa compte amb diversos participants (docents i/o col-laboradors), es
tramitara en els terminis assenyalats la documentacio dels qui I’'hagen presentat puntualment.

- Les persones responsables de formacid dels departaments de salut, direccions generals o altres centres
no departamentals, traslladaran als qui coordinen activitats formatives la necessitat d’informar el
personal docent i de remetre-li la documentacid necessaria per a la correcta gestié de la docencia i de la
gestio economica de les activitats organitzades per I'EVES, al comengament de I'activitat, aixi com
qualsevol informacié o comunicacié de I'EVES que estiga relacionada amb I'activitat que coordinen.

- Qui coordine una activitat formativa entregara a l'inici de l'activitat, al personal docent amb dret a
remuneracié economica, la documentacié que haura de remetre-li en la data en qué finalitze el curs, o en
dies posteriors, degudament omplida i firmada, usant firma digital.
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- Els qui figuren en la documentacié de gestié economica com a tutors/es d’activitats en linia, si es
comprova que no ha tingut entrades en la plataforma de formacié durant el temps en que es realitza
I’activitat corresponent a la seua tutoritzacid, no tindran dret a remuneracio.

4. ALTRES CONSIDERACIONS

Quan una mateixa persona participe en una o diverses activitats formatives simultaniament fent diferents
tasques -docencia, coordinacid, col-laboracié-, haura de tindre en compte que les hores a retribuir no

podran coincidir en les mateixes dates i horaris, la qual cosa haura de constar clarament en el DC06/DC07
de cada participant.

Els documents de gesti6 estan disponibles en la web de I'EVES.

APROVAT | FIRMAT PER: SUBDIRECCIO GENERAL DE L’EVES

Fi rmat per QGustavo Zaragoza Pascual el
27/ 03/ 2024 14:50:46
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