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Como desarrollar una actividad telepresencial

Desde la Unidad de Formacién en linea de la EVES hemos elaborado unas instrucciones sobre cémo
desarrollar una actividad telepresencial. En este documento comentaremos las tareas que cada
interviniente debe realizar, la estructura de una actividad telepresencial y las dudas mas frecuentes.

En la formacidn telepresencial, la docencia se imparte en directo, a través de una plataforma. La
actividad se desarrolla a través de sesiones sincronas donde docentes y alumnado coinciden los dias y a
la hora acordada.

Estas actividades guardan gran similitud con las actividades presenciales, aunque el porcentaje de
alumnado que las finaliza suele ser menor, por tanto, van dirigidas a aproximadamente 40-50
participantes.

Fases y plazos
recomendados

Planificacién
Generacion de las sesiones
1-2 semanas Cumplimentacién de la ficha
2 semanas Montaje en Moodle

1-2 semanas Revision
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&

Contacto

Ante cualquier duda y durante todo el proceso podras contactar con las siguientes personas, te
ayudaran:

Emilio Beladiez Sansaturio: beladiez_emi@gva.es
Maria Castillo Jiménez: castillo marjim@gva.es

M2 Angeles Martinez Real: martinez_ marrea@gva.es
Cristina de Apellaniz Cerezo: deapellaniz_cri@gva.es
José Vicente Visconti Gijon: visconti jos@gva.es

1. Funciones segun interviniente

a. Persona Coordinadora de la actividad

Cumplimentara una ficha con informacidn de la actividad (titulo, objetivos, metodologia y crite-
rios para obtener el certificado de la actividad). Estd informacién serd la que el alumnado visua-
lizard en el Campus virtual cuando acceda al curso. En esta misma ficha, indicard el nimero de
sesiones telepresenciales, con lafechay el horario de cada una de ellas, asi como las contrasefias
deseadas para evaluar el acceso del alumnado a cada sesién. Las fechas y horario indicado deben
de coincidir con las indicadas en el DC-03.

Creard y gestionara cada una de las sesiones telepresenciales en Webex o en un programa simi-
lar. Para ello, necesariamente deberan contar con una cuenta propia o facilitada por el orga-
nismo responsable de la actividad (Ej. Departamento de Salud, Direccidon General).

Incluird en la ficha los enlaces de cada sesidn.

Enviard junto a la ficha de montaje un documento word con las preguntas del examen final. Las
preguntas se deberan de enviar con el formato solicitado por la EVES.

Trasladara la informacién proporcionada por el equipo de Formacién en Linea al resto del per-
sonal docente.

v —

v IMPORTANTE

La fecha de inicio de la actividad no debe coincidir con la fecha de la primera sesidn telepresen-
cial.


mailto:beladiez_emi@gva.es
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o lafecha de fin de la actividad no debe coincidir con la fecha de la dltima sesion telepresencial.

o Se debe de dejar minimo tres dias entre la fecha de inicio y la primera sesion para que el alum-
nado entre a la plataforma y se familiarice con la estructura del curso.

o Se debe de dejar minimo tres dias entre la dltima sesion y el fin de la actividad para que el
alumnado pueda realizar el examen final y la encuesta de satisfaccién.

b. Personal Docente

e Garantizard un manejo adecuado de la plataforma que vaya a emplear para llevar a cabo las
sesiones telepresenciales.

e Contara con la infraestructura minima necesaria para desarrollar las sesiones (ordenador, ca-
mara web, micréfono, altavoces y conexion a internet estable).

e En algin momento de cada sesidn comunicara al alumnado la contrasefia (programada con an-
terioridad) que el alumnado deberd insertar a modo de control de asistencia en el espacio habi-
litado para tal fin.

e Dispondrd de un foro donde plantear cuestiones y contestar las dudas del alumnado.

e Dispondrd de un almacén donde compartir documentacion con el alumnado.

e Dispondrd de un calendario donde aparecerdn reflejadas las fechas de las sesiones.

v —
v —

v IMPORTANTE

e 15 minutos antes de cada sesion debera de entrar al curso, en el campus de la EVES, para resol-
ver posibles dudas de conexién del alumnado, a través del foro.

e Aungue el alumnado entre a la sesion a través del campus virtual, la persona que imparte la
sesion debe entrar desde el programa que la vaya a impartir (Webex, Teams, etc.).

e En el caso de el enlace programado en el curso no funcione y el alumnado no pueda acceder,
debera de pegar el enlace en el foro general y en el foro de Novedades.

e En el caso de que alguien no consiga registrar la asistencia, pero el tutor o tutora sepa con cer-
teza de que asistio a la sesion, deberd entrar y registrar manualmente la asistencia de esa per-
sona.

c. Personal de la Unidad de formacion en linea
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e Contactara con la persona que coordine la actividad formativa. Le proporcionard una ficha para
cumplimentar con la informacién minima necesaria para programar la actividad.

e Dard de alta la actividad en el Campus Virtual de la EVES.

e Solicitard la carga de plantilla de actividad telepresencial.

e Personalizara la plantilla de Moodle con la informacién proporcionada por quien coordine la
actividad formativa (titulo, objetivos, metodologia y criterios para obtener el certificado de la
actividad).

e Programara las sesiones telepresenciales y el registro de asistencia de cada sesién segun la in-
formacidn proporcionada por quien coordine la actividad.

e Formaray dard soporte a quien coordine la actividad en el manejo de la plataforma Moodle.

e Formaray dara soporte en las dudas derivadas de la labor de tutorizacién de la actividad.

d. Alumnado

e Recibirad un correo informativo cuando sea matriculado en la actividad telepresencial.

e Tendrd acceso al Campus virtual desde la fecha de inicio hasta la fecha de fin de la actividad
formativa.

e Podra consultar en el campus virtual la informacién basica de la actividad (titulo, objetivos, me-
todologia, criterios para obtener el certificado).

e Contard con un foro donde poder comunicarse con el personal docentes y plantear sus posibles
dudas.

e Contard con un almacén donde poder descargarse el material que el personal docente com-
parta.

e Podra consultar las fechas y el horario de las sesiones telepresenciales en el calendario.

e Deberad revisar, antes de cada sesidn, que cuenta con los medios necesarios para la correcta
conexién (ordenador, altavoces y conexion estable a internet. Es muy recomendable contar tam-
bién con micréfono y camara web).

o Deberd conectarse el dia y a la hora de cada sesion. Siendo la asistencia obligatoria al 80% de
las sesiones.

e Accedera a cada una de las sesiones telepresenciales a través del campus virtual de la EVES. A
través de los enlaces que la persona coordinadora de la actividad habrd generado para cada
sesion.

e Deberad registrar la contraseiia que cada docente dara en su sesidn a modo de control de asis-
tencia. La actividad contard en el campus virtual con espacios especificos para ello.

e Realizara el examen final, con las condiciones que quien coordine la actividad haya descrito en
el apartado “metodologia”.

e Unavezfinalizada la actividad, tras un tiempo variable, se generara el certificado a quienes cum-
plan los criterios de superacion. Recibirdn un correo electrénico a modo de aviso.

2. Estructura de un curso telepresencial
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Todos los cursos de la EVES se imparten en Moodle, tienen unos recursos comunes y una estructura
similar.

e Mensajeria: apartado que permite mandar y recibir mensajes de manera personal a cualquier
persona usuaria del campus Virtual de la EVES.

e Servicios: apartado que permite ver de manera ordenada los recursos de la edicién.

e (Calificaciones: desde esta pestafia se puede acceder a las calificaciones obtenidas por el
alumnado en la edicién.

e Ayuda: despliega un formulario para contactar con el CAU TIC si se tienen problemas
informaticos. Accede al mismo formulario que el recurso “Soporte técnico” de la botonera.

e Historial académico:

e Idiomas: permite seleccionar el idioma del curso (castellano o valenciano). Habitualmente los
cursos de la EVES sélo se encuentran en uno de los dos idiomas.

Imagen 1. Recursos comunes

H e formacion = I\.*‘Ie-nsa_ierﬁa10 & Servicios |l Calificaciones ® Ayuda 7= Historial Académico ™ |diomas

e Barra de progreso: se trata de una barra horizontal cuyos rectangulos se corresponden con los
diferentes apartados del curso. Si ponemos el ratén sobre un rectdngulo nos indica si este
apartado estd superado o no. Va cambiando de color conforme se avanza en el curso.

o Rojo: apartado no superado

o Verde: apartado superado.
Cada persona ve su propia barra y le indica de manera muy visual el grado de superacion del
curso.

e Vista general de alumnos: este botdn sélo lo visualizan las personas con perfil docente, tutor o
superior. Si clicamos en él podemos ver el listado de personas matriculadas en el curso y sus
barras de progreso. Es util para ver como de avanzada estd la edicion y detectar personas que
no han accedido nunca.

Imagen 2. Barra de progreso

 Barra de Progreso

Progresa: 0%

Pasar &l ratén por encima pars ver informacién

Vista general de alumnos

o Informacion: en este apartado se proporciona informacidn basica de la edicidn.

Imagen 3. Informacidén
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Informacién

Tutores: Francisco Jesus Moreno Morales

Inicio edicién Fin edicién Dias restantes Actividades realizadas Contenidos Visitados
01/10/2021 @ 15/11/2021 5dias 0/7@ 0% @

o Titulo del curso.
e Botonera: son una serie de botones que contienen informacién relevante de la actividad y
recursos muy Utiles para su funcionamiento.

o Datos del curso: este botdn recoge la informacidon mas importante de la actividad. La
informacién se extrae de la ficha de montaje de moodle. Es esencial que el alumnado
entre y conozca su contenido.

o Calendario: es un calendario donde se marcan las fechas mas relevantes de cada
edicion (ej. Inicio, fin, apertura del examen final, etc.).

o Foro: espacio donde compartir informacién y comentarios con el alumnado. Es
bidireccional.

o Almacén: recurso donde alojar documentos que se quieran dejar al alumnado para
que los descarguen durante el curso.

o Asistencias: el alumnado debe clicar en este botén para registrar la contrasefia de
asistencia de cada sesion.

o Soporte técnico: despliega un formulario para contactar con el CAU TIC si se tienen
problemas informaticos. Accede al mismo formulario que la pestafia “ayuda” de la
botonera.

e Foro de Novedades: foro especial que permite mandar mensajes al alumnado pero no permite
gue contesten. Los mensajes que se envian desde este foro llegan en copia al correo
electrénico. Se utiliza a modo de tablén de anuncios.

Imagen 4. Botonera

= ) 0o oy

DATOS DEL CURSO CALENDARIO FORO ALMACEN ASISTENCIAS

W=l Novedades

e Sesiones: en esta seccion aparecen una serie de iconos de colores. Cada icono se corresponde
con una sesion de videoconferencia. Las sesiones vienen numeradas correlativamente y
cuentan con el dia y la hora de inicio. Es funcion de la persona que tutoriza la actividad revisar
gue estos datos son correctos. Es obligatorio que las fechas y las horas coincidan con las
indicadas en el DC-03. Para acceder a las sesiones el alumnado Unicamente tendra que clicar
sobre el icono del dia correspondiente.

Imagen 5. Sesiones
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SESIONES
-~ r 3 -
A’ A’ B’
- | - | -]
— — —
Sesion 1 Sesion 2 Sesion 3
08/11/2021 16:00 11/11/2021 16:00 15/11/2021 16:00

ESCOLA VALENCIANA
D'ESTUDIS DE LA SALUT

Sesion 4
16/11/2021 16:00

e Cuestionario final: el examen final habitualmente se abre en una fecha concreta. Esta fecha
debe estar pactada con la unidad de Formacion en Linea y debe se estar reflejada en el
calendario de la actividad. En las actividades telepresenciales se suele abrir tras la tltima

sesion. Una vez abierto esta disponible hasta que finaliza la actividad.

Imagen 6. Cuestionario final
CUESTIONARIO FINAL

Cuestionario Fina

Disponible desde 11 de noviembre de 2021

e Encuesta: la cumplimentacion de la encuesta de satisfaccion por el alumnado no es
obligatoria, sin embargo, es muy recomendable. Esta programada para que no se pueda
cumplimentar hasta que se haya enviado el examen final. No es necesario superarlo sélo

haberlo realizado.

Imagen 7. Encuesta

ENCUESTA

Encuesta EVES

No disponible hasta que: Consiga la puntuacion requerida en Cuestionario Final
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3. éComo programo un evento en el calendario?

En el calendario deben de figurar las fechas mas relevantes del curso:

e Inicio de curso

e Sesiones telepresenciales
e Apertura del examen final
e Finde curso

Los eventos se programaran en el calendario de cada una de las ediciones, siempre antes de que
empiece el curso.

Para programar un evento:
e Clicar sobre el botdn calendario en la botonera

Imagen 8. Calendario

i

CALENDARIO

e C(licar sobre el dia que se quiere programar el evento. Se abrira la pantalla mostrada a
continuacién.

Imagen 9. Nuevo evento
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Nuevo evento X

Titulo del evento @ ‘ ‘

Fecha ‘ 25 &

‘ 2021 =

‘ noviembre ¥

Tipo de evento
Curso x 32125329B Manejo de emergencias en la infancia

‘ Buscar v ‘

En este formulario hay campos obligatorios @ .
Mostrar mas...

Guardar

e Afadir un titulo del evento. Ej. Fin de curso. Revisar la fecha y afiadir una hora. En el caso del
“Fin de curso” se suele poner las 23.59 horas.
e C(Clicando en “mostrar mas” se despliegan mas opciones.

Imagen 10. Mostrar mas
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Titulo del evento ! ] ‘

Fecha 25 % || noviembre & || 2021 % || 09 & || 19 & 4
Tipo de evento Curso =
Curso x 321253298 Manejo de emergencias en la infancia

Buscar v
Descripcion 1 — .

1 A B I v E E % $

Ga) & & w A

A

Ubicacion 1
Duracion I @ Sin duracién

O Hasta

1 % noviembre % 2021 % 09 % 19 % | @A

O Duracién en minutos

[ Repetir este evento |

Numero de eventos ]
similares repetidos 1

semanalmente

En este formulario hay campos obligatorios @ .
Ver menos...

Guardar

e No es necesario incluir mas informacioén, pero si se desea se puede afiadir una descripcion.
e Unavez completado, clicar en “Guardar”. El evento queda registrado en el calendario y es
visible mientras dura la actividad.

Imagen 11. Calendario

12
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= Octubre 2021 Diciembre 2021 =

Noviembre 2021

Lun

8

© T SESION TELEPRESE...

15

Mié

3

O 7= SESION TELEPRESE...
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© T SESIONM TELEPRESE...
© T APERTURA CUESTI...

17

Jue
4
© = SESION TELEPRESE...

1

Vie

20

Sab

Dom

21

O T FINALIZACION DEL...

22 23 24 25 26 27 28

4. ¢{CoOmo pongo un mensaje en el foro?

El foro es la via de comunicacion entre el personal docente y el alumnado. Como minimo se tienen que
enviar los siguientes mensajes:

e Mensaje de bienvenida (el dia del inicio de curso)

e Mensaje de seguimiento (a mitad de curso)

e Mensaje de despedida (5-2 dias antes de la finalizacién del curso)

e Mensaje recordatorio de cada sesion practica (si procede) (el dia de antes de la practica)

Ademads de los anteriores, se debe entrar a revisar las dudas y mensajes pendientes como maximo
cada dos dias. La figura del tutor y demds personal docente debe contestar las dudas del alumnado en

menos de 48 horas.

Todos los cursos de la EVES tienen un foro en la botonera. Se trata de un foro general en el que
cualquier persona matriculada en el curso puede escribir y contestar.

Imagen 12. Foro

)

FORO

Para enviar un mensaje al foro:
e Clicar en el botén Foro

e C(Clicar en “afiadir un nuevo tema de debate”

Imagen 13. Nuevo tema de debate

13
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Foro de dudas

Todos los participantes =

Afadir un nuevo tema de debate

e Se abrird una ventana donde redactar el mensaje. Es obligatorio agregar un “asunto” y escribir
el mensaje deseado en el cuerpo del correo.

Grupos separados

Imagen 14. Mensaje

Abadir un nueve tema de debate
Asunt (1]
3 A B I - == S R R

e Una vezredactado, clicar en “enviar al foro”. El mensaje tarda 5 minutos en enviarse durante
los cuales se puede editar. Pasado ese tiempo se envia al foro y ya no se puede modificar.
e Siclicamos en la pestaia “avanzada” se despliegan mds opciones:

o Archivos: permite adjuntar archivos al mensaje.

o Fijado: fija el mensaje para que siempre aparezca en la parte superior y no se pierda
entre los demas mensajes.

o Enviar notificaciones del tema sin tiempo de espera para edicién: envia el mensaje
inmediatamente. Elimina los 5 minutos de espera para una posible edicién del
mensaje.

o Mostrar periodo:

= Mostrar inicio: permite programar la fecha de envio del mensaje. Clicando en
“habilitar” e indicando una fecha en “Mostrar inicio” permite escribir el
mensaje con anterioridad y programar el envio en una fecha y hora
determinada.

= Mostrar final: haciendo lo mismo en “Mostrar final” permite que el alumnado
pueda leer el mensaje hasta un dia determinado, tras el cual desaparecera el
mensaje.

Imagen 15. Avanzada
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Suscripcion a la discusion @

Archivo adjunto 2] Tamafio maximo de archivo: 20MB, nimero maximo de archivos: 3

0o HE .

®  Archivos

~

Puede arrastrar y soltar archivos aquf para afiadirlos

O Fijado @

[ Enviar notificaciones del tema sin tiempo de espera para edicion

Grupo ‘ Todos los participantes i

~ Mostrar periodo

Mostrar inicio

L]

‘ 11 < H noviembre H 2021 = | ¢ O Habilitar
1 % ¢ O Habilitar

noviembre % 2021 #

Enviar al foro Cancelar

Mostrar final ) ‘ 1

5. éComo subo documentos al almacén?
El almacén es el recurso que sirve para dejar documentacion al alumnado. Esta documentacion se
podrd descargar mientras dure la actividad. Es conveniente dejar toda la documentacion en el almacén
antes del inicio del curso. Por otra parte, el alumnado suele reclamar el contenido del curso en pdf, el
almacén es lugar adecuado para ubicarlo.
Para subir documentacion al almacén:

e Clicar en el recurso Almacén

Imagen 16. Almacén

ALMACEN

e C(Clicar en “Editar”

Imagen 17. Editar almacén

Almacén

o

Editar

e Arrastrar y soltar los archivos en el lugar indicado.
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Imagen 18. Arrastrar y soltar archivos

Tamafio maxima para archivos nuevos: 20GB

0O o i

& Archivos

-

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Guardar cambios Cancelar

Es conveniente enviar un mensaje al Foro avisando al alumnado de que se han subido archivos al
almacén.

6. Mensajeria

La mensajeria es un servicio general del campus que permite enviar mensajes a cualquier persona que
esté dada de alta en la plataforma virtual de la EVES.

Imagen 19. Mensajeria

formacion & Mensasjeria & Servicios Ll Calificaciones @ Ayuda 7 Historial Académico M Idiomas

Correo &

eonatal / Administracién de calificaciones / Informe del calificador

# Redactar mensaje

&a Bandeja de entrada  E4H

% Destacado Informe del calificador

ar

I Borradores a

AL

< Enviado

@ Basura .
H1JKLMNMNMNOPOQRSTWUVWXY Z

™ Programados

Permite enviar mensajes a una o varias personas concretas, desde la opcidon “Redactar mensaje”. Es
posible adjuntar archivos en el mensaje.

Imagen 20. Redactar mensaje
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Agregar destinatarios
Asunto
Mensaje -
1 A B I Tv EE % S @B & w@

Adjuntos Tamafio méximo de archivo: 10MB, numero midximo de archivos 5

(& ] ==Em

» A

Puede armastrar y soltar archivos aqui para afadirios
O Permitir el envio programado de este mensaje

Clicando en “Agregar destinatarios” se abre una ventana en la que se puede buscar a la persona
destinataria.

Imagen 21. Agregar destinatarios

Agregar destinatarios

4

Rol Todos

Grupo Todos los particip:

Busqueda Para CC BCC X

Los mensajes se pueden programar. Para ello activaremos la opcidén “Permitir el envio programado de
este mensaje” y seleccionaremos el dia y la hora a la que deseamos que se envie.

Permitir el envio programado de este mensaje

Fecha y Hora de envi d
geha y Hora de envio programaco 12 ¢ || noviembre # || 2021 ¢ (g8 | 00 ¢

Guardar Desechar

7. Foro de Novedades

Imagen 22. Foro de Novedades
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s o o

DATOS DEL CURSO CALENDARIO FORO ALMACEN

W=l Novedades

El Foro de Novedades aparece por defecto en todos los cursos. Se trata de un Foro unidireccional, es
decir, permite que el personal docente publique mensajes, pero no permite que el alumnado conteste.
También se llama “Foro de avisos”, y se suele emplear a modo de tablén de anuncios.

El alumnado recibe una copia en el correo electrdnico los mensajes que se envian a través de este
foro. Si se adjuntan archivos o imagenes, se envian junto al mensaje en el foro pero no se adjuntan en
el correo electrénico.

8. El examen final

El examen final es la prueba que debe realizar el alumnado tras la Ultima sesidn. Su superacion es
requisito para obtener el APTO, ademds de la asistencia a minimo el 80% de las sesiones.

Imagen 23. Cuestionario final

CUESTIONARIO FINAL

V Cuestionario Final

Disponible desde 8 de noviembre de 2021

La programacidn estandar del examen final es del 60% de aciertos y 3 intentos, sin limite de tiempo.
El alumnado visualiza este dato al principio del cuestionario. También estd presente en el botdn de

“datos del curso”.
Para realizar el cuestionario el alumnado debe clicar en el recurso “Cuestionario final”. Puede terminar

el intento y salir sin realizarlo.

Imagen 24. Ejemplo de preguntas de un cuestionario
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pregunta 1

Sin responder
ain

Puntia como
100

Pregunta 2
Sin responder
ain

Puntiia como
1,00

El iDevice Video interactivo se caracteriza por:

Seleccione una o mas de una:

[T a. Pertenece a la categoria Experimental.

[T b. No comunica la calificacién de |a actividad con las plataformas educativas o LMS.
c Pertenece a la categoria Textos y tareas.

]

[T d. Pertenece a la categoria Actividades interactivas.

[T e. Genera una comunicacién SCORM tipo Calificacién.
a

. Uso limitado de un iDevice por pagina navegable.

GENERALITAT
VALENCIANA
\

Conselleria de Sanitat
Universal i Salut Publica

¢Qué opcién de exportacién de eXeLearning permite i los en

Seleccione una:
) 2. XUFF,
O b. Exportar la pagina actual como elp.
© cSitio web.
) d.EPUB3.
5 e. Fichero de texto plano.

) f. Fatandar educativa / SCORM 1.2

con aulas virtuales o LMS?

#2F\ES

ESCOLA VALENCIANA
D'ESTUDIS DE LA SALUT

Navegacion por el cuestionario

]

Terminar intento...

Si hacen clic en terminar intento, visualizardn un resumen antes de enviar las respuestas:

Imagen 25. Resumen de intento

Oo0d

Cuestionario Final eXeLearning
Resumen del intento

Pregunta

Estatus

Sin responder atin
Sin responder adn
Sin responder adn
Sin responder adin
Sin responder adn
Sin responder adn
Sin responder adn
Sin responder adn
Sin responder adn

Sin responder adin

Volver al intento

Enviar todo y terminar

Si salen del examen sin terminarlo, podran volver a retomarlo:

Imagen 26. Resumen de los intentos

Navegacion por el cuesti

%EIEIBi

()



20

% GENERALITAT f#a EVES
VALENCIANA
\\§ Conselleria de Sanitat ESCOLA VALENCIANA

Universal i Salut Publica D'ESTUDIS DE LA SALUT

EVES Escola Valenciana d’Estudis de la Salut

Tnicio / Mis cursos / IVAP / -2021 PLA / 2246 TECNICAS DE GAMIFICACION / Final del curso / Cuestionario Final eXeLearning

Cuestionario Final eXeLearning
Intentos permitidos: 5

Método de calificacion: Calificacion més alta

Resumen de sus intentos previos
Intento Estado Calificacién / 10,00 Revisién

1 Finalizado 8,86 Revisién
Enviado: lunes, 8 de noviembre de 2021, 20:55

2 En curso

Continuar el gltimo intento

Volver al curso

Si una vez realizado el examen hacen clic en “revision”, podran ver las respuestas correctas y las que
han fallado, y la retroalimentacion si la hay.

Imagen 27. Revisidn del cuestionario final

Pregunis 4 EliDevice Adivina genera una actividad en la que se muestra una palabra y se solicita escribir su definicién completa. ;Es correcto?

Cor

Puntia 100 Seleccione una:

==th Verdadero
@ Falso v

[Excelentel. Tienes claro que este iDevice genera una actividad en la que se muestra la definicién de una palabra y se solicita la propia palabra completando las letras que falten.

Pregunts 5
Entre las categorias del selector de iDevices de Ia herramienta, el tipo Video interactivo esti encuadrado en la categoria + . mientras que el tipo Rosco perteneceala| Experimental
Correcta
Puntiia 100
sobre 100
iMuy bien! Tienes claro que el tipo Video interactivo estd encuadrado en una categoria distinta del selector de iDevices de la herramient a la del tipo Rosco.
Pregunts 6 ;Cudl de las siguientes opciones se corresponde con un ejemplo bsico de gamificacion?
Correcta
Puntia 100 Seleccione una:
sobre 100

2. Obtener un 10 si el alumnofa contesta correctamente a todas las preguntas.
b. Crear un tnico itinerario formativo para tode el alumnado.

@ ¢ Incluir elementos de juego basados en los contenidos. ¥

Respuesta comecta.
Un ejemplo clara de la gamificacin es afiadir juegos o actividades lidicas basados en los contenidos para afianzar el aprendizajey motivar al alumnado.

Es muy importante avisar al alumnado cuando llegue su fecha de apertura a través del Foro, ademas
de programarlo en el calendario antes de iniciar el curso.
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9. ¢Como descargo las encuestas de satisfaccion?

Cuando el alumnado realiza el examen final puede cumplimentar la encuesta de satisfaccion. Hacia el
final de la actividad, o el dia de su fin, es recomendable que el equipo docente se las descargue. Su
lectura y posterior analisis permitira obtener feedback del desarrollo del curso y encontrar puntos de
mejora para futuras ediciones.

Para descargar las encuestas:

e C(licar en el icono de la encuesta, en la zona inferior del curso.

Imagen 28. Encuesta de satisfaccion

ENCUESTA

%] Encuesta EVES
e Clicar en “ver todas las respuestas”.

Imagen 29. Ver todas las respuestas

Encuesta EVES

Usted no ha sido seleccionado para responder a esta encuesta
Ver todas las respuestas

o Al hacer esto apareceran estadisticas detalladas para cada pregunta. Y el nimero de
respuestas totales y de cada pregunta.

Imagen 30. Estadisticas de las encuestas de satisfaccion
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Respuestas: 12

Encuesta EVES

1 He recibido informacién sobre los objetivos generales y criterios de evaluacién del curso.

Respuesta Media

1.- Muy en desacuerdo - 8%

3.- Ni de acuerdo ni en desacuerdo - 17%

4.- De acuerdo — 50%

5.- Muy de acuerdo -— 25%

Total de respuestas a la pregunta —— 100%
2 El curso ha alcanzado los objetivos propuestos.

Respuesta Media

1.- Muy en desacuerdo - 8%

3.- Ni de acuerdo ni en desacuerdo - 33%

4.- De acuerdo — 50%

5.- Muy de acuerdo - 5%

e Dirigirse a la zona inferior de la pagina y clicar en “Imprimir Encuesta”. Esto permitira
guardar las estadisticas en formato pdf.

Imagen 31. Boton “Imprimir encuesta”

10. ¢CAomo reviso las asistencias?

Es imprescindible que quien realice las labores de tutorizacion se asegure de que las asistencias
guedan adecuadamente registradas en el curso antes de su finalizacién.

En cada sesidn, la persona que imparte la clase tiene decir al alumnado la contrasefa que se haya
pactado con la EVES. Se recomienda que se diga hacia el final de la sesidn.

Al terminar la sesion, el alumnado debe clicar en el botdn “Asistencias”, buscar el dia de la sesidn, y
escribir la contrasefia que se ha indicado. Si la contrasefia es correcta su asistencia queda registrada.

El personal docente sélo tiene que entrar a revisarlas y marcar como “ausente” a quienes no
registraron la contrasefia.

Para ello:

e C(licar en el botén “Asistencias”

Imagen 32. Asistencias

Total

12/12

Total
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Apareceran todas las sesiones con los dias y las horas acordadas (siempre se afiade
media hora mas a la sesién para que el alumnado tenga 30 minutos extra para
registrar la contrasefia). La persona que tutoriza es responsable de revisar que las
fechas y el horario es el pactado. Es imprescindible que coincida con lo que se indicé
en el documento DC-03.

Imagen 33. Visualizacion de asistencias

Sesiones ‘ Todas

#

1

Fecha

181021 (lun)

20.10.21 (mié)

211021 (jue)

251021 (lun)

27.1021 (mié)

28.10.21 (jue)

2.11.21 (mi€)

4.11.21 (jue)

8.11.21 (lun)

Hora

4pM

4PM -

4PM -

4PM -

4PM -

4PM -

4PM -

4PM -

4PM -

-20:30

20:30

20:30

20:30

20:30

20:30

20:30

Tipo

Grupo: 321169208 Fluoroscopia en intervenciones quirtirgicas (Telepresencial)

Grupo: 321169208 Fluoroscopia en intervenciones quirdrgicas (Telepresencial)

Grupo: 321169208 Fluoroscopia en intervenciones quirdrgicas (Telepresencial)

Grupo: 321169208 Fluoroscopia en intervenciones quirirgicas (Telepresencial)

Grupo: 321169208 Fluoroscopia en intervenciones quirtirgicas (Telepresencial)

Grupo: 321169208 Fluoroscopia en intervenciones quirtirgicas (Telepresencial)

Grupo: 321169208 Fluoroscopia en intervenciones quirdrgicas (Telepresencial)

Grupo: 321169208 Fluoroscopia en intervenciones quirirgicas (Telepresencial)

Grupo: 321169208 Fluoroscopia en intervenciones quirirgicas (Telepresencial)

Descripcién

Sesion de Clase Normal

Sesion de Clase Normal

Sesion de Clase Normal

Sesion de Clase Normal

Sesion de Clase Normal

Sesion de Clase Normal

Sesion de Clase Normal

Sesion de Clase Normal

Sesion de Clase Normal

Todas | Hasta hoy | Mensual || Semanal || Hoy

Acciones

a 7 o@
Cambiar

a 4 o
Cambiar

a s o
Cambiar

& ¢ ]
Cambiar

& ¢ ]
Cambiar

a s @
Cambiar

a s o
Cambiar

& ’ o
Cambiar

a2 ew
Cambiar

Para revisar la contrasefia de la sesion se puede clicar en el icono en forma de llave del
dia concreto.
Para entrar a ver el listado de asistencias clicar en la sesién que se desee en “cambiar”

Imagen 34. Cambiar asistencia

a, ’

Cambiar

& o

Se abrira el listado de las personas matriculadas en el curso.

= Las que registraron la contrasefia en su momento apareceran como presentes
(P) y en observaciones aparecera “Autograbado” o “Autogravat”.

o

(u]
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= Las personas que no pusieron la contrasefia no tendran ninguna calificacién.
Es responsabilidad de la persona que tutoriza marcar a estas personas como

ausentes (A).

Imagen 35. Presentas / Ausentes

P A Observaciones
o O

° o
o e I
° o
o o ]
° o
° o
° o

e Una vez finalizada la revision se debera clicar en “guardar la asistencia”.

Imagen 36. Botén “Guardar asistencia”

Guardar asistencia

11. ¢Como envio automaticamente un justificante de asistencia?

La plataforma de la EVES permite enviar automaticamente al correo de cada asistente un justificante
de asistencia de cada sesion presencial. Para ello, es imprescindible haber completado el apartado
anterior y que todas las personas figuren como presentes o ausentes en la asistencia de las sesiones.
No debe faltar nadie por calificar.

Para enviar el justificante:

e Entrar en el recurso “Asistencia”
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e Dejar en pantalla Unicamente aquellas sesiones de las que deseemos enviar el
justificante. Para ello podemos seleccionar la asistencia que deseemos o emplear los

botones de la derecha (“Hasta hoy”, “Mensual”, “Semanal, “Hoy”)

Imagen 37. Selector de asistencias
Todas | Hasta hoy || Mensual || Semanal || Hoy

e Clicar en “Enviar Justificante”

Imagen 38. Boton “Enviar justificante”

12. ¢Como consulto las calificaciones del alumnado?
La plataforma ofrece una amplia informacién sobre las calificaciones del alumnado. La persona que
tutoriza la actividad puede entrar y ver si un alumno o alumna ha superado el curso y en su defecto,
qué partes a superado y cudles no. El alumnado también dispone de esta posibilidad, pero en lugar ver
las calificaciones de todas las personas matriculadas Unicamente puede ver las suyas propias.

Para acceder a esta informacion:

e Iralabarrasuperiory clicaremos en “calificaciones”.

Imagen 39. Calificaciones

= @ formacion = Mensajeria ¢a Servicios [l Calificaciones ® Ayuda 7= Historial Académico

e Seleccionar “informe del calificador”.

L3

Informe del calificador Informe del calificador

Grupos separados | Todos los participantes +

El informe del calificador muestra el listado del alumnado matriculado en la edicién y las calificaciones
obtenidas en cada actividad evaluable. En la primera columna se puede ver si la persona ha superado o
no la totalidad del curso. Las columnas posteriores especifican la calificacién de cada parte del curso. Si
una persona ha asistido a mas del 80% de las sesiones, la columna de asistencias aparecera como
“superada”. Sise precisa ver en detalle a qué sesiones ha asistido es necesario ir al recurso
“Asistencia” de la botonera.
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Imagen 40. Informe del calificador

Informe del Calificador Informe del Calificador

i

Grupos separados  Todos los participantes

Todos los participantes:3/3

nomore  [EMSS A B C D E/F/GH I J KLIMNTFAOPQR/S TIUV
Apelidos) [EGeM A B C D E F G H/I J KLMNFEOPQRSTUYV

Calificacion Aprobados B

Apellido(s) « MNombre Direccion de correo X Totaldelcurso & &
Alumnot Area Trabajo BB &  alumnol@areatrabajo.org Superado
Alumno2 Area Trabajo BB ¢ alumno2@areatrabajo.org Mo Superado
Alumno3 Area Trabajo BB & alumno3@areatrabajo.org Superado

Promedio general Superado

13. ¢CAomo envio las calificaciones una vez terminada la actividad?

Cuando finaliza una edicidn de un curso, se tiene que realizar el envio de las calificaciones del
alumnado para que la EVES pueda generar posteriormente los certificados.

Para enviar las calificaciones:
e Clicar en calificaciones.

Imagen 41. Calificaciones

E @ formacion &= Mensajeria & Servicios bl Calificaciones () Ayuda T& Historial Académico

e C(Clicar en “Activar edicion”.
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Imagen 42. Boton “Activar ediciéon”
e Seleccionar el “Informe del calificador”.

Imagen 43. Informe calificador

Informe del Calificador Informe del Calificador

L1

Grupos separados  Todos los participantes -

e Clicar en “Enviar calificaciones”.

Imagen 44. Enviar calificaciones |

L3
Apellido(s) = Nombre Direccién de correo \* Total del curso » &
Controles )
, _ o
Alumnol Area Trabajo g8 #  aumno1@areatrabajo.org
Superado =
Alumno2 Area Trabajo B ¢ alumno2@areatrabajo.org o
' No Superado #
Alumno3 Area Trabajo - &
J B ¢ alumno3@areatrabajo.org
Superado s
Promedio general Superado

Guardar cambios

Enviar calificaciones

Las calificaciones sdlo se pueden enviar una vez. Una vez enviadas ya no se podra hacer ninguna
modificacion. Al pulsar sobre el botdn “Enviar calificaciones” se nos advertira de que sdlo se podra
realizar una vez.
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Imagen 45. Enviar calificaciones Il

Enviar calificaciones

Se van a enviar |as calificaciones de todos los alumnos. Este proceso solo puede
realizarse una vez por edicion. Compruebe que todas las calificaciones son

correctas.
(Recuerﬂe gue para cualguier cambio posterior tendrd gue ponerse en contacto con un minismdor.)

i Seguro que desea continuar?

ESCOLA VALENCIANA
D'ESTUDIS DE LA SALUT

A partir de este momento se desactivaran los botones “Guardar cambios” y “Enviar calificaciones”. Se
mostrara un mensaje en la zona inferior, indicando que las calificaciones ya han sido enviadas.

Imagen 46. Calificaciones enviadas

Apeliido(s) « Nombre

Alumno1 Area Trabajo

Alumno2 Area Trabajo

Alumno3 Area Trabajo

Calificaciones enviadas

Calificacion Aprobados Botén =

&
Direccion de correo X Totaldelcurso & & &l Tarea1 s &
Controles = &
& &
B ¢ alumnoi@areatrabajo.org
Superado 4 Superado B
& &
& alumno2@areatrabajo. or
s @ 10019 NoSuperado &  NoSuperado #
o o
B ¢ alumno3@areatrabajo.org
Superado s+ No Superado %
Promedio general Superado No Superado

w Tarea2 § &

&

&

Superado

&

No hay calificacién
*

e

Superado s+

Superado



